
員工入口網站-請假作業 
 

※ 目前【業務管理系統】、【員工入口網站】、【外部文管系統】、 

  【DBS 系統】、【數位學習系統】之帳號 & 密碼皆調整一致。 

 

 

輸入網址 https://dbs.shintaiins.com.tw/hr/login.aspx 

●登入畫面：帳號密碼皆為每日手機打卡時所輸入之帳號 & 密碼。 

            帳號：固定為員工編號(6 碼)； 

            密碼：IC 同仁原預設為員工 ID (第一碼英文字母大寫)， 

                  如曾有異動者，依自行異動後為準 

 

 
 



●請假作業：差勤專區 → 請假作業  

 

●進入『請假作業』之畫面，右上角會顯示「特休假剩餘時數」， 

按﹝新增﹞進入申請畫面。 

 

 
 



●填寫請假資料後，按﹝產生假單﹞，畫面會產生請假資料。 

 

 

●確認請假資料後，按﹝送出假單﹞，進入簽核流程。 

 
 

 

 

 

 



●簽核狀態為「未簽核」時，可以按﹝刪除﹞取消該筆申請。 

 


